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                                               АНКЕТА ПОСТУПАЮЩЕГО НА РАБОТУ











На окончательное решение о приеме на работу  не оказывает  влияние 




пол, возраст, национальность, социальный  статус,   




политическая  или  религиозная  ориентация кандидата.

Сфера деятельности, должность, 

на которую Вы претендуете

Раздел 1.  ПЕРСОНАЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ

	Фамилия, имя, отчество 
	

	Адрес проживания:                   индекс ________ город _____________ ул. _______________ д. _____ кв. ___

	Адрес прописки/регистрации: индекс ________ город _____________ ул. _______________ д. _____ кв. ___

	Телефон: 
	дом. _______________ 
	раб. _______________ 
	конт. _____________   ________________ 

	Дата рождения: __________________ 
	Место рождения: _______________________

	Семейное положение:  
	холост/

не замужем 
	состою в

браке  
	разведен(а)
	дети:             возраст:  

	Паспортные данные: серия ________ №___________ выдан  кем ___________________   когда ___________

	Место работы и должность супруга  (супруги):  ________________________________________________________


Раздел 2.       ОБРАЗОВАНИЕ. ПРОФЕССИЯ. НАВЫКИ.

Ваше основное и дополнительное образование (включая курсы, переподготовку, стажировки и т.п.):

	Год поступления
	Год окончания
	Название учебного заведения 

(без сокращений)
	Факультет 
	Полученная специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Укажите, пожалуйста, имеющиеся у Вас специальные сертификаты, допуски, другие документы, свидетельствующие о Вашем образовании, повышении квалификации:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вы в настоящее время:

работаете



не работаете

Трудовая деятельность, начиная с последнего места работы или Вашего занятия в настоящее время. Если формальные данные (записи в трудовой книжке) не соответствуют фактическим, просим отметить это специально.  Если Вы не работали, укажите, пожалуйста, источник Ваших доходов. 

1. Последнее место работы.

	Период работы (даты приема-увольнения)
	Название и профиль деятельности организации
	Сфера Вашей деятельности
	Занимаемая должность
	Причины ухода

	
	
	
	
	

	Выполняемые Вами функции, специфика работы.

	За что Вы несли ответственность во время работы на данной должности.


2. Предыдущее место работы

	Период работы (даты приема-увольнения)
	Название и профиль деятельности организации
	Сфера Вашей деятельности
	Занимаемая должность
	Причины ухода

	
	
	
	
	

	Выполняемые Вами функции, специфика работы.

	

	За что Вы несли ответственность во время работы на данной должности.


3. Предыдущее место работы

	Период работы (даты приема-увольнения)
	Название и профиль деятельности организации
	Сфера Вашей деятельности
	Занимаемая должность
	Причины ухода

	
	
	
	
	

	Выполняемые Вами функции, специфика работы.

	За что Вы несли ответственность во время работы на данной должности.


4. Предыдущее место работы

	Период работы (даты приема-увольнения)
	Название и профиль деятельности организации
	Сфера Вашей деятельности
	Занимаемая должность
	Причины ухода

	
	
	
	
	

	Выполняемые Вами функции, специфика работы.

	За что Вы несли ответственность во время работы на данной должности.


5. Предыдущее место работы

	Период работы (даты приема-увольнения)
	Название и профиль деятельности организации
	Сфера Вашей деятельности
	Занимаемая должность
	Причины ухода

	
	
	
	
	

	Выполняемые Вами функции, специфика работы.

	За что Вы несли ответственность во время работы на данной должности.


У Вас есть опыт управления трудовым коллективом?

Да 









Нет

количество человек _________

период __________ 

Ваше самое важное профессиональное достижение в предыдущей деятельности: _______________________________ 

________________________________________________________________________________________________________


Оптимальный для Вас вид работы:         постоянная
       временная
             неполный день
             совмещение 

Предпочитаемый Вами режим работы:

сменный график






скользящий график





нормированный рабочий день (8 часов)

ненормированный рабочий день

неважно 

Ваше отношение к командировкам: _________________ 
Их максимальная длительность _________________

Уровень владения иностранным языком:

Английский __________________________ 

Немецкий ________________________________

Французский _________________________

__________ _______________________________

Навыки работы на ПК: 
нет 

знание основ 

пользователь 

программирование

Программы и языки программирования, которыми Вы владеете: ___________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________

Наличие автомобиля:





           Наличие водительских прав:


да 

нет





да           
нет 
категория ________

Раздел 3.       Личностные характеристики, мотивы, ожидания.

Какие черты своего характера Вы считаете сильными и дающими преимущества в работе:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какие черты характера являются Вашими слабостями: _____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________ 

Чем Вы любите заниматься в свободное время: _____________________________________________________________

Вы курите?
_________________________

Что Вы предпринимаете для укрепления своего здоровья: ___________________________________________________

Для чего Вам нужна работа (почему Вы работаете): _________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________ 

Ваши профессиональные цели на ближайшие годы: _________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________ 

Наиболее предпочтительная для Вас сфера деятельности:

Производство 





Финансы и экономика 

Научные исследования 




Персонал

Маркетинг 





Другое ___________________

Коммерция 





Еще не определился

Реклама 






Не имеет значения

Отметьте, пожалуйста, тип фирмы, которую Вы считаете наиболее привлекательной с точки зрения работы в ней:

Иностранная фирма 



           Крупное российское предприятие с большим штатом

Совместное предприятие с небольшим штатом 
           Российская фирма с небольшим штатом    

Совместное предприятие с большим штатом 
           Не имеет значения 

Что Вас больше всего может побудить к высокой самоотдаче на работе: _______________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________ 

Что Вы хотели бы предпринять для улучшения своих профессиональных навыков: ____________________________ 

________________________________________________________________________________________________________ 

Каких знаний, профессиональных навыков Вам не хватает: _________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________ 

Уровень доходов на предыдущем месте работы: 



___________________

Какое вознаграждение соответствует Вашему профессиональному уровню: 
___________________

Ожидаемая величина заработной платы на нашем предприятии:

на период испытательного срока

        после испытательного срока 
         через год после работы

Какие важные для Вас условия работы необходимо оговорить в первую очередь: ______________________________ 

________________________________________________________________________________________________________ 

По каким причинам Вы отдадите предпочтение именно нашему предприятию:

________________________________________________________________________________________________________ 

По каким причинам наше предприятие может выбрать именно Вас:

________________________________________________________________________________________________________ 

Кто мог бы дать Вам рекомендации в случае необходимости?

	Название организации
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Контактный телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


С какой даты Вы готовы приступить к работе: _____________________________________________________________ 

Готовы ли Вы при необходимости предоставить медицинские справки, подтверждающие состояние Вашего здоровья?






 


да
              нет

Являетесь ли учредителем (акционером) другого предприятия?


да

нет

Есть ли у Вас дополнительная работа?






да 

нет

Наличие судимости: _____________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________

Какие дополнительные сведения о себе, о своей деятельности Вы хотели бы добавить?

________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________

Своей подписью я даю согласие на проверку достоверности сведений, предоставленных мною в этой анкете. Я понимаю, что предоставление ложной информации повлечет за собой прекращение 

переговоров о найме на работу или мое увольнение в случае, если прием на работу состоится.
Подпись __________________________________

           





Из какого источника Вы узнали о вакансии: 
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2

